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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
БОГОРОДИЦКИЙ РАЙОН
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 



	от  14.05.2026
	№ 357



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прекращение права аренды земельного участка»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования Богородицкий район от 21.08.2025 № 852 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Богородицкий район», на основании Устава Богородицкого муниципального района Тульской области администрация муниципального образования Богородицкий район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права аренды земельного участка» (Приложение).
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Богородицкий район от 18.12.2024 № 1140 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прекращение права аренды земельного участка».
3.	Отделу делопроизводства и контроля администрации муниципального образования Богородицкий район опубликовать настоящее постановление в средстве массовой информации - сетевом издании органов местного самоуправления, входящих в состав Богородицкого района https://biblioteka-bog.ru/ и обнародовать настоящее постановление в местах для обнародования. 
4. Сектору информационного обеспечения администрации муниципального образования Богородицкий район разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Богородицкий район.
5. Постановление вступает в силу со дня обнародования.



	 Глава администрации муниципального образования Богородицкий район
	
	В.В.Игонин


































	
	Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Богородицкий район
от  14.05.2026             № 357
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 предоставления муниципальной услуги 
«Прекращение права аренды земельного участка» 

I. Общие положения

1.Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением администрацией муниципального образования Богородицкий район Тульской области муниципальной услуги «Прекращение права аренды земельного участка» (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга)  
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения. 
1.3. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту. 

2. Круг Заявителей

2.1 Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам (далее - Заявители).
2.2 Интересы физических лиц могут представлять лица, действующие в силу закона или полномочий, основанных на доверенности.
2.3 Интересы индивидуальных предпринимателей, юридических лиц могут представлять лица, действующие в соответствии с законом (иными правовыми актами) и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности (далее - представитель Заявителя).
2.4 Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) Заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг», ЕПГУ, РПГУ.
 2.5 Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

3. Наименование Муниципальной услуги. 

3.1 Муниципальная услуга «Прекращение права аренды земельного участка».

4. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 
4.1 Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Богородицкий район в лице комитета имущественных и земельных отношений (далее – Администрация).
4.2 Возможность предоставления Муниципальной услуги многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) отсутствует. 

5. Результат предоставления Муниципальной услуги
5.1	При обращении заявителя за прекращением права аренды земельного участка результатами предоставления Муниципальной услуги являются:
1)	соглашение о расторжении договора аренды;
2)	решение об отказе в прекращении права аренды 
5.2 Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
5.3 Документом, содержащим решение о предоставлении Муниципальной услуги, является письмо или соглашение о расторжении договора аренды. В состав реквизитов документа входят дата и номер документа.
5.4	При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги документе результатом предоставления Муниципальной услуги является решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных заявителю по результатам предоставления Муниципальной услуги (документ на бумажном носителе).
5.5 Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.
Документ, содержащий решение о предоставлении Муниципальной услуги, настоящим Административным регламентом не предусмотрен. 
5.6	Результаты предоставления Муниципальной услуги могут быть получены при личном обращении в Администрацию, посредством почтовой связи, по электронной почте.

6.Срок предоставления Муниципальной услуги
6.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги (далее - заявление) и документов не может превышать 30 календарных дней.
6.2 Максимальный срок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном результате предоставления Муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов.

7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания
7.1 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги
8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

9. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги
9.1 Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет 1 рабочий день с даты поступления.

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга
10.1Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Администрации. 
 
11. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги
11.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте администрации, а также на Едином портале.
11.2. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество предоставления муниципальной услуги  в Администрации, с помощью официального сайта Администрации в сети Интернет.

12.Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги
12.1 Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
12.2 Информационная система, используемая для предоставления Услуги, не предусмотрена.
12.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
12.4. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
12.5 Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, лично в Администрации либо направляется почтовым отправлением в сроки, установленные пунктом 6 настоящего Административного регламента.

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
 для предоставления Муниципальной услуги

13.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в  Приложении 3 настоящего Административного регламента 
13.2. Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги приведена в Приложении  5 к настоящему Административному регламенту.
13.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
14.1 Основания, предусмотренные настоящим подразделом, с учетом категории (признаков) Заявителя приведены в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
14.2	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур

15.Исчерпывающий перечень административных процедур
15.1 Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) профилирование Заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
5) предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.

16. Профилирование Заявителя

16.1 Профилирование Заявителя заключается в его анкетировании в целях определения категории (признаков) Заявителя.
16.2 Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей приведены в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
16.3 По результатам анкетирования Заявителя определяется исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.


17.  Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги

17.1 Состав заявления о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов и (или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с категорией (признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и документов указаны в Приложении  3 к настоящему Административному регламенту. 
17.2 Муниципальная услуга предусматривает возможность приема заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, по выбору заявителя независимо от его местонахождения посредством почтовой связи, по электронной почте.
17.3 Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации приведены в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту. 
17.4 Срок регистрации заявления Заявителя и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет один рабочий день. 


18. Межведомственное информационное взаимодействие
18.1 В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с момента регистрации запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы:
1) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области:
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на арендуемый земельный участок;
2) в Управлении Федеральной налоговой службы по Тульской области:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем);
18.2 Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

19. Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;

19.1 Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в Приложении  4 к настоящему Административному регламенту. 
19.2 Срок принятия решения для предоставления Муниципальной услуги либо отказа в предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги). 
19.3 В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого обратился Заявитель, является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
19.4 В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого обратился Заявитель, является дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа, специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата готовит соответствующий документ либо отказ в предоставлении дубликата.
19.5 Форма заявления о выдаче дубликата приведена в Приложении 6 к настоящему Административному регламенту. 
19.6 Форма заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах приведена в Приложении 7 к настоящему Административному регламенту. 

20. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю 

20.1 Срок предоставления результата Муниципальной услуги составляет не более одного дня со дня принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги). 
20.2 Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с п.5.3. настоящего Административного регламента.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
21. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса
21.1 Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя:
- должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию или по телефону.
21.2 Информирование заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке. 


























Приложение  1
к Административному регламенту

Перечень условных обозначений и сокращений

Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права аренды земельного участка»;
Администрация - администрация муниципального образования Богородицкий район Тульской области, комитет имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования Богородицкий район;
ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;
ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости;
ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц;
Единый портал, ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Земельный кодекс Российской Федерации – ЗК РФ
Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Прекращение права аренды земельного участка»;
МФЦ - государственное бюджетное учреждение Тульской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Ответственный исполнитель - должностное лицо Администрации, ответственное за принятие заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению;
Реестр услуг - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»
Региональный портал, РПГУ - портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области.







Приложение  2
к Административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	Результат
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Соглашение о расторжении договора аренды 
	1. Категория заявителя
	1.Физическое лицо

	
	
	2. Индивидуальный предприниматель

	
	
	3. Юридическое лицо

	
	2. Заявитель обратился
лично/посредством
представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель

	
	
	2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги
	1. Категория заявителя
	1.Физическое лицо

	
	
	2. Индивидуальный предприниматель

	
	
	3. Юридическое лицо

	
	2. Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель

	
	
	2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах
	1. Категория заявителя
	1.Физическое лицо

	
	
	2. Индивидуальный предприниматель

	
	
	3. Юридическое лицо

	
	2. Заявитель обратился
лично/посредством
представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель

	
	
	2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя
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Приложение 3 
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	Результат  «Соглашение о расторжении договора аренды »

	 1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1) Заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме согласно Приложению 5 к настоящему Административному регламенту.
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - доверенность, оформленная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае подачи заявления юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем)   (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации);


	
	Способы подачи документов и информации
	 Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации, посредством почтовой связи,
 по электронной почте.


	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1) Заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме согласно Приложению 5 к настоящему Административному регламенту.
2) Документ, удостоверяющий личность Заявителя. В случае подачи документов представителем Заявителя представляются документы, удостоверяющие личность представителя Заявителя и полномочия представителя Заявителя.
.

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Как и для юридического лица

	
	Способы подачи документов и информации
	Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации, посредством почтовой связи,
 по электронной почте. 

	3
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	Как и для индивидуального предпринимателя. 

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Как и для индивидуального предпринимателя.

	
	Способы подачи документов и информации
	Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации, посредством почтовой связи,
 по электронной почте. 

	Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах согласно Приложению 7 к настоящему Административному регламенту;
2. Документы, удостоверяющие личность представителя Заявителя и полномочия представителя Заявителя.
3. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку(если такие документы отсутствуют в распоряжении Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Выписка из ЕГРЮЛ (при необходимости).

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель


	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	 1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах согласно Приложению 7 к настоящему Административному регламенту;
2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя.
3. Документы, удостоверяющие личность представителя Заявителя и полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель Заявителя. 
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (если такие документы отсутствуют в распоряжении Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Выписка из ЕГРИП (при необходимости). 

	
	Способы подачи документов и информации
	Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации, посредством почтовой связи,
 по электронной почте.

	3
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	Как и для индивидуального предпринимателя


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Отсутствуют. 

	
	Способы подачи документов и информации
	 Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации, посредством почтовой связи,
 по электронной почте. 

	Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа»

	1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту;
2. Документы, удостоверяющие личность представителя Заявителя и полномочия представителя Заявителя.


	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Выписка из ЕГРЮЛ (при необходимости).  

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации, почтовым отправлением, по электронной почте.

	2
	Категория заявителя:
	Индивидуальный предприниматель

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту;
2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя.
3. Документы, удостоверяющие личность представителя Заявителя и  полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель Заявителя. 

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Выписка из ЕГРИП (при необходимости).

	
	Способы подачи документов и информации
	Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации, почтовым отправлением, по электронной почте.

	3
	Категория заявителя:
	Физическое лицо

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	Как и для индивидуального предпринимателя.

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	Отсутствуют. 

	
	Способы подачи документов и информации
	Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации, почтовым отправлением, по электронной почте.




Приложение 4
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень
оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	Результаты:
«Соглашение о расторжении договора аренды земельного участка»

 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

 «Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги»


	Категории заявителей
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги; 
2. Неполное заполнение полей в форме заявления 
3.Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);
5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
7. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
8. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах.
Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Администрацию.
Основаниями для возвращения заявления о предоставлении Муниципальной услуги Заявителю, являются: 
1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги.
2. В заявлении отсутствуют следующие сведения, необходимые для предоставления услуги:
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства Заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если Заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, на которые заключен договор аренды;
5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем.
3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту. 
При наличии оснований, для возврата заявления Администрация возвращает заявление Заявителю в течение десяти дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков, способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги с указанием всех причины возврата заявления о перераспределении земельных участков. 


	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют






	Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	Администрация принимает решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги при наличии хотя бы одного из следующих оснований:  
1) земельный участок не приведен в состояние, пригодное для его использования в соответствии с разрешенным использованием;
2) обратились не все арендаторы земельного участка;
3) на земельном участке, используемом по договору аренды, расположены здания, сооружения, объекты незавершенного строительства, находящиеся в собственности иных лиц;
4) с заявлением о прекращении права аренды обратилось лицо, не являющееся арендатором земельного участка.
Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги «Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги» является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 
Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» является отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги документах опечаток и (или) ошибок.
Отказ от предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за предоставлением Муниципальной услуги.







































[bookmark: Приложение9]Приложение   5
к Административному регламенту

	ЗАЯВЛЕНИЕ
 О прекращении права аренды земельного участка
______________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу) 

	1
	Сведения о физическом лице,
в случае если заявителем является физическое лицо

	11
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	13
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (указывается в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	2
	Сведения о юридическом лице,
в случае если заявителем является юридическое лицо

	21
	Полное наименование
	

	22
	Основной государственный регистрационный номер
	

	23
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	

	Прошу прекратить право аренды на земельный участок с кадастровым номером __________________________, используемый по договору аренды от ___________________
в связи с
(указываются основания для прекращения договора аренды земельного участка)


	Приложение:

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
_____________________________________________________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

	направить  почтовым отправлением  по адресу:
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию 
	

	            направить  эл. почтой по адресу:
	

	В отношении несовершеннолетнего:

	выдать заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, лично
	

	выдать другому законному представителю несовершеннолетнего, уполномоченному на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем:
___________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) и сведения о документе, удостоверяющем личность, другого законного представителя несовершеннолетнего)
	

	В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных.
Настоящее согласие дано мною бессрочно.

	"____" _______ 20___ г.
	___________________
(подпись)
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ФОРМА заявления
о выдаче дубликата документа, являющегося результатом
 предоставления муниципальной услуги

	






	                    кому:
                                        ___________________________+__________
                      (наименование органа местного самоуправления)
                    от кого: 
____________________________________________________________________________
                    ( наименование, местонахождение, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
                    ______________________________________                    ______________________________________
                    (контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
                                 ______________________________________
                      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный  телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации,  адрес фактического проживания уполномоченного лица)
                             __________________________________
                               (данные представителя заявителя)


	Заявление
о выдаче дубликата документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги 

	Прошу выдать дубликат документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги "Прекращение права аренды на земельный участок»:

	
	- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

	

	
	- соглашение о расторжении договора аренды  

	

	Результаты рассмотрения заявления (отметить один вариант):

	
	- получу лично;

	

	
	- прошу направить по почтовому адресу:
__________________________________________________________;

	
	прошу направить в форме электронного документа на адрес электронной почты:________________________________________________________

		- 
для физических лиц:

	__________________
(подпись)
	
	________________________________________
(расшифровка подписи)

	для юридических лиц:

	___________________
(должность)
	
	_________________
(подпись) М.П.
	
	__________________
(расшифровка подписи)

	"___" _______________ 20___ г.
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	ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок

	

	_______________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу) 


	1. Сведения о заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (указывается в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица
	

	2. Сведения о выданном документе, содержащем опечатку (ошибку)

	№ п/п
	Наименование документа
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	

	3. Обоснование внесения исправлений в выданный документ, содержащий опечатку (ошибку)

	№ п/п
	Данные (сведения), указанные в документе
	Данные (сведения), которые необходимо указать
	Обоснование с указанием реквизита(ов) документа(ов), документации, на основании которых принималось решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	
	
	
	

	Прошу внести изменения в ___________________, содержащий(ее) опечатку (ошибку).

	Приложение:
__________________________________________________________

	Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________________________________________________

	Результат предоставления муниципальной услуги прошу (указывается один из перечисленных способов):

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию ____________________________________________________________
(наименование МО)
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
______________________________________________________
	

	В отношении несовершеннолетнего:

	выдать заявителю, являющемуся законным представителем несовершеннолетнего, лично
	

	выдать другому законному представителю несовершеннолетнего, уполномоченному на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем: ____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) и сведения о документе, удостоверяющем личность, другого законного представителя несовершеннолетнего)
	

	

	
	
	

	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	

	"__" ____________ 20___ г.
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